
Huishoudelijk reglement Novalis College 2025/26  

Woord vooraf  

Het reglement is een bijlage bij het leerlingenstatuut (te vinden op de website), waar te lezen is hoe 

we op school met elkaar en met allerlei zaken omgaan. Naast de belangrijke waarden veiligheid, 

respect en verantwoordelijkheid gelden uiteraard de reguliere fatsoenregels op onze school. In dit 

reglement zijn de meeste schoolregels nog een keer benoemd met daarbij vooral praktische 

schoolzaken, waarvan je op de hoogte moet zijn. De schoolregels dragen eraan bij dat we allemaal 

met plezier naar school kunnen gaan.  

Omgangsregels 

Op het Novalis: 

1. Behandelen we iedereen met respect. 

2. Gaan we met respect om met ons gebouw en (andermans) spullen. 

3. Nemen we ons leerproces serieus en hebben we ons werk op orde. 

4. Zijn we gemotiveerd om te leren. 

5. Helpen we elkaar. 

6. Zijn we samen verantwoordelijk voor een goede (werk)sfeer. 

7. Keuren we pesten, bedreigen, geweld, racisme en andere vormen van discriminatie af. 

8. Lossen we problemen op door het gesprek met elkaar aan te gaan. 

9. Laten we iedereen zich welkom en veilig voelen op onze school. 

10. Spreken we elkaar aan op het niet naleven van bovenstaande regels. 

In het gebouw  

- Voor schooltijd en in de pauzes verblijven leerlingen in de pauzeruimtes, zoals de aula en het 

schoolplein. 

- In verband met de veiligheid is het niet toegestaan te rennen in het gebouw.  

- Je gooit niets van een balustrade naar beneden. Dat is gevaarlijk en kan anderen schade 

toebrengen.  

- Rollerskates, skeelers, skateboards en dergelijke zijn in de school verboden. 

- Helmen, petten en capuchons heb je niet op in de school. 

- Er worden geen veranderingen aangebracht aan de (toegangs-) deuren of in de doorgang van en 

naar vluchtwegen. Plaats geen hindernissen op vluchtwegen en sluit vluchtwegen nooit af. 

- We zorgen er samen voor dat het gebouw schoon blijft. Gooi je afval in de prullenbak. We 

spreken elkaar daarop aan. Rommel die op tafel of op de vloer ligt op de plaats waar wordt 

gepauzeerd, wordt altijd opgeruimd, ook als het niet jouw rommel is.  

- Kauwgom is in het gebouw niet toegestaan. 

- Eten en drinken doen we op de pauzeplekken. Daarbij zitten we niet op de tafels. 

- In de kantine kun je eten en drinken kopen. Energiedrankjes zijn verboden in de school. 

- Je komt niet in de kantine zonder toestemming van het personeel.  

- Vijf minuten voor het einde van de grote pauze gaat de bel. Je ruimt dan je spullen op en zorgt 

dat je op tijd bij je leslokaal bent.  

 

 

 

 

 



In het klaslokaal  

- De docent begint zijn lessen op tijd. Wanneer de docent er nog niet is, wacht je rustig buiten het 

klaslokaal. Wanneer de docent er tien minuten na het begin van de les nog niet is, dan meldt een 

leerling dit bij de receptie.  

- Pet, muts, koptelefoon, jas e.d. heb je in je kluisje of aan de kapstok.  

- Bij binnenkomst geven we elkaar met aandacht een hand. 

- Bij de start van iedere lesdag zeggen wij gezamenlijk de ochtendspreuk. 

- Er wordt in de klaslokalen niet gegeten. Je mag een flesje water meenemen in de les, met 

uitzondering van de practicumlokalen, de mediatheek en de computerlokalen. Er worden geen 

andere dranken toegestaan. Leraren kunnen koffie/thee drinken.   

- Leerlingen worden per klas ingedeeld om de klassendienst te verzorgen. Voor de pauzes en na 

het laatste lesuur ruimen de leerlingen het lokaal op: stoelen op de tafels, vloer vegen, bord 

schoonmaken.  

- Openen en sluiten van ramen gebeurt uitsluitend door, of op initiatief van de leraar.  

- De absentieregistratie wordt door de docent per lesuur in Magister bijgehouden.  

- Het leslokaal wordt afgesloten achtergelaten na de les, wanneer er geen leerlingen meer zijn, 

ongeacht of er daarna nog lessen worden gegeven.  

- Lessen duren tot de in het rooster aangegeven tijd. Wanneer een les eerder stopt, blijf je onder 

begeleiding van de leraar in het lokaal tot de les volgens het rooster is beëindigd.  

- Voor toiletbezoek gebruik je in principe de pauzes; tijdens lestijd vraag je hiervoor eerst 

toestemming aan de docent.  

- Leerlingen uit klas 7 en 8 plaatsen hun fietsen zoveel mogelijk in de fietsenkelder. Andere 

leerlingen kunnen de fietsen op het schoolplein in de fietsenrekken plaatsen. Bromfietsen staan 

op de aangegeven plaats op het schoolterrein.  

De mediatheek 

- Als je (in stilte) wilt werken kan dit in de studieruimte/mediatheek. 

- De computers worden alleen gebruikt voor schoolwerk. 

- Als je spullen leent (zoals koptelefoons etc.), lever je je schoolpas in. Als de spullen weer worden 

ingeleverd, krijg je de schoolpas weer terug.  

- Printtegoed kan op de schoolpas gezet worden en is op te waarderen in de mediatheek. 

Telefoongebruik  

Het gebruik van een mobiele telefoon is niet toegestaan binnen het hele schoolgebouw. Een docent 

kan de telefoon tijdens de les nog wel inzetten als didactisch hulpmiddel (bijvoorbeeld bij lessen 

media). In alle overige gevallen blijft de telefoon in de tas. Indien een leerling in de gang of aula toch 

wordt gezien met een mobiele telefoon in de hand, dan wordt deze ingenomen en (samen met de 

leerling) afgegeven bij de receptie. De telefoon zal dan in een afgesloten envelop in een kluisje 

worden opgeborgen. Aan het einde van de schooldag kan de leerling de telefoon weer ophalen bij de 

receptie. 

Overig  

- Je gebruikt geen correctievloeistof en verfstiften op school vanwege milieuaspecten en het feit 

dat correctievloeistof moeilijk te verwijderen is. 

- Het opbrengen van make-up en borstelen van haren gebeurt uitsluitend in de toiletten.  

- Een deoroller/-stick mag worden gebruikt, maar niet tijdens de les. De leerling gebruikt in de 

school geen spuitdeodorant, uitzondering hierop zijn de kleedlokalen bij de gymzaal. 



Aanwezigheid  

- Een lesdag bestaat (in principe) uit minimaal twee lesuren (hoofdonderwijs of minimaal twee 

vaklessen). Het kan voorkomen dat een lesdag incidenteel uit één lesuur bestaat. De leerlingen 

zijn ook dan verplicht aanwezig, ongeacht de reistijd (in uitzonderlijke gevallen kan hierop een 

uitzondering gemaakt worden in overleg met een lid van het MT).  

- Als een docent afwezig is, waardoor (onverwacht) lesuitval ontstaat dan worden de klassen 7 en 

8, indien mogelijk, opgevangen door een collega-docent of onderwijsassistent. De leerlingen 

gaan onder toezicht aan het werk met een vervangende opdracht of het lezen in een leesboek. 

Leerlingen zorgen er daarom voor dat zij altijd een leesboek op school beschikbaar hebben.  

- Leerlingen zijn verplicht om elke schooldag tot 16.50 uur beschikbaar te zijn voor school. Ze 

moeten hier dus rekening mee houden bij het aannemen van bijbaantjes of sportactiviteiten etc.  

- Leerlingen van de klassen 7 en 8 blijven onder schooltijd op het schoolterrein. 

- Een viering is ook een lesdag. Je bent dan verplicht om naar school te komen, ongeacht je 

reistijd. 

Ziek  

- Als je ziek bent dan melden je ouders dat via e-mail bij de receptie vóór 8.15 uur via 

absentie@novalis.nl. Een leerling die na ziekte terug op school is, levert diezelfde dag het 

ziektebriefje of het betermeldformulier (te vinden op de website) in bij de receptie. Ouders 

kunnen dit ook mailen.  

- Afmelden wegens bezoek aan dokter, tandarts e.d. kan door ouders gedaan worden via een e-

mail naar absentie@novalis.nl. Tijdens een PTA-toets is bezoek aan tandarts/ dokter e.d. niet 

geoorloofd, tenzij bij zeer hoge urgentie. Ben je, zonder dringende noodzaak, afwezig tijdens een 

PTA-toets dan geldt dit als ongeoorloofd en treedt het inhaal- en herkansingbeleid in werking (zie 

website). De examencommissie communiceert hierover met de leerlingen en de ouders.  

- Wanneer je je ’s morgens niet helemaal lekker voelt, is het goed om toch te proberen naar school 

te gaan. Laat je ouders contact opnemen met de receptie, zodat we je toestemming kunnen 

geven om naar huis te gaan, wanneer het toch niet gaat. We nemen altijd eerst met je ouders 

contact op, voordat je naar huis mag gaan.  

- Je kunt alleen naar huis gaan met toestemming van de receptie, eventueel waargenomen door je 

mentor of teamleider. Wanneer je naar huis gaat zonder je af te melden en zonder toestemming 

te vragen, beschouwen we dat als ongeoorloofd lesverzuim.  

- Je moet er zelf voor zorgen dat je de lesstof of toetsen, die je door ziekte hebt gemist, weer 

inhaalt. Vraag aan je klasgenoot of leraar welke stof of toets je gemist hebt. Met de leraar spreek 

je af wanneer je de toets inhaalt. Dat doe je meteen op de eerste dag nadat je van ziekte 

terugkomt.  

- Huiswerk en toetsen op de eerste dag na ziekte worden zoveel mogelijk gemaakt. Indien er 

redenen zijn om hiervan af te wijken, kunnen leerlingen van klas 7 en 8 een groen 

huiswerkbriefje krijgen. Ouders kunnen een handgeschreven briefje meegeven voorzien van 

naam, klas en reden waarna deze ingeleverd dient te worden bij de leerlingcoördinator. 

- Als je gedurende bepaalde tijd niet mee kan doen met de lessen lichamelijke oefening dan 

kunnen ouders daarover een e-mail sturen naar de LO-docent. Die bespreekt  met de leerling wat 

de mogelijkheden zijn en of er een vervangende opdracht kan/moet worden gedaan. In principe 

ben je dan wel aanwezig bij de les, tenzij anders afgesproken met de LO-docent.  
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Te laat  

- De eerste bel gaat om 8:25 uur. De tweede bel gaat om 8:30 uur en dan begint de les. Je dient 

daarom om 8.30 uur in het lokaal aanwezig te zijn. 

- Wanneer je te laat bent voor de les, meld je je bij de receptie. Je krijgt een briefje mee, waarop 

staat of je geoorloofd of ongeoorloofd te laat bent. Met dat briefje heb je toegang tot de les.  

- Ben je ongeoorloofd te laat dan meld je je de volgende dag voor 8:00 uur bij de receptie. Heb je 

een ander rooster, dan meld je je een half uur voor je eerste les op school. Deze registratie staat 

in Magister. De beoordeling van de reden van het te laat komen ligt bij de verzuimcoördinatoren. 

- Ben je vier keer ongeoorloofd te laat gekomen dan krijg je een taak te doen. Ook wordt daarover 

een brief naar huis gestuurd. Wanneer je langer dan 30 minuten reistijd hebt van huis naar 

school dan kun je afspreken dat je de taak doet na schooltijd.   

- Wanneer je acht keer ongeoorloofd te laat bent gekomen dan wordt er wederom een brief 

verstuurd naar huis en volgt er een gesprek met de mentor en de leerlingcoördinator. 

- Wanneer je twaalf keer ongeoorloofd te laat bent gekomen, is de school verplicht een melding te 

doen bij Bureau Leerplicht. Bureau Leerplicht beslist over een eventuele melding bij Bureau Halt.  

Verlofaanvragen 

- Verlof kan door ouders worden aangevraagd middels het aanvraagformulier bijzonder verlof op 

de website.  

- Verlof kan alleen verleend worden door de verzuimcoördinatoren of, indien het een periode 

langer dan twee lesdagen betreft, de rector. 

- Voor alle verzoeken tot buitengewoon verlof geldt onverkort wat hierover in het 

leerlingenstatuut staat vermeld en de richtlijnen die zijn opgesteld door Bureau Leerplicht (deze 

staan ook vermeld op onze website).  

- Aanvragen van verlof voor open dagen, meeloopdagen, selectiedagen, intakegesprekken of 

audities bij een vervolgopleiding, moeten minimaal één week van te voren worden ingediend bij 

de leerlingcoördinator of receptie. Er kan uitsluitend toestemming worden gegeven wanneer er 

op de betreffende dag door de activiteit geen PTA-onderdelen gemist worden. Je richt je per e-

mail tot de leerlingcoördinator met de volgende informatie: naam leerling, klas, datum en tijd, 

informatie over de activiteit. Verlof voor dergelijke activiteiten wordt maximaal drie keer per 

schooljaar verleend. 

Lesverwijdering 

- Een leerling die uit de les gestuurd is, haalt een oranje brief bij lokaal-T of de mediatheek. Als op 

beide plaatsen niemand aanwezig is dan ga je naar de receptie. 

- Vijf minuten voor het einde van de les meld je je weer bij de docent. Vervolgens wordt de brief 

samen met de docent besproken. De ondertekende/ingevulde oranje brief wordt ingeleverd bij 

de leerlingcoördinator. 

- Als de procedure van de oranje brief niet tijdig is afgehandeld, dan word je niet toegelaten tot de 

volgende les van het betreffende vak. Je meldt je dan bij de leerlingcoördinator die met jou een 

afspraak gaat maken met de desbetreffende docent, zodat jullie de volgende les weer kunnen 

samenwerken.  

- Na iedere lesverwijdering volgt er een taak.  

- Een lesverwijdering wordt in Magister genoteerd door de docent.  

- Na een derde lesverwijdering volgt een gesprek met jou, je ouders, de mentor en de 

leerlingcoördinator waarbij een afsprakenkaart wordt opgesteld die inzicht geeft in het te 

verbeteren gedrag en de mogelijke consequenties wanneer het gedrag niet verandert. 



- Na een vierde lesverwijdering gaat er vanuit de leerlingcoördinator een brief naar huis. 

- Na een vijfde lesverwijdering volgt er een gesprek waarbij de afsprakenkaart wordt bijgesteld. 

Een leerling kan dan alleen onder de dan vastgelegde voorwaarden op school blijven. 

- Na een zesde lesverwijdering volgt er wederom een gesprek met jou, je ouders, de 

leerlingcoördinator en de teamleider om een schorsing vast te leggen.  Daarna wordt het traject 

schoolverwijdering voorbereid.  

- Na een zevende lesverwijdering wordt het traject schoolverwijdering daadwerkelijk in gang 

gezet.  

Ongeoorloofd verzuim/spijbelen  

- Zonder een afmelding met reden door ouders/verzorgers aan de absentieregistratie van school, 

waarbij de reden door school akkoord is bevonden, is iedere afwezigheid ongeoorloofd.  

- De uren die je ongeoorloofd afwezig bent, moeten dubbel worden ingehaald. De 

leerlingcoördinator legt je per afwezigheid een taak of nablijfuren op.  

- Na drie lessen ongeoorloofde afwezigheid, gaat hierover een brief naar huis en zal er een 

gesprek met je ouders, de mentor en de leerlingcoördinator plaatsvinden.  

- Na zes keer wordt er wederom een brief verstuurd naar huis en volgt er een gesprek waar tevens 

de teamleider bij aansluit.  

- Na negen lessen ongeoorloofde afwezigheid volgt er een gesprek met jou, je ouders, de 

leerlingcoördinator en de teamleider en wordt er bovendien een melding gedaan bij Bureau 

Leerplicht. Zij beslissen in dat geval over de vervolgactie(s). De leerplichtambtenaar nodigt jou en 

je ouders/verzorgers mogelijk uit voor een gesprek en bepaalt de eventuele strafmaat 

Ongeoorloofd gedrag en bezit 

Het schoolterrein is rookvrij. Roken en vapen is in en om het hele schoolgebouw dan ook niet 

toegestaan. Ook het gebruik en/of in bezit hebben van alcohol, drugs, wapens en vuurwerk is niet 

toegestaan. Bij het gebruik en/of in bezit hebben van ongeoorloofde zaken kun je per direct officieel 

geschorst worden. In geval van diefstal, vernieling of geweld doen we altijd melding bij de politie. Bij 

ernstige zaken volgt aangifte door de schoolleiding. 

 
Schade  

Wanneer je op enigerlei wijze schade veroorzaakt of getuige bent van het ontstaan van schade, al 
dan niet opzettelijk, meld je dit bij de receptie, de conciërge, je mentor, een leraar of een teamleider. 
In voorkomende gevallen zullen de kosten op de veroorzaker(s) worden verhaald. 
 

 

 


